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ИНСТРУКЦИЯ  

 по ведению журнала   

 «Учета хода и содержания образовательного процесса»  
     

1. Общие положения  

• Настоящая  инструкция составлена в соответствии  с требованиями, предъявляемыми к ведению документации (со ст.15.п.8 Закона 

Российской Федерации «Об образовании»), дошкольное учреждение осуществляет контроль успеваемости воспитанников, итоги 

которого фиксируются в журнал «Учета хода и содержания образовательной деятельности»  

• Ведение журнала обязательно для каждого педагога. В данном документе фиксируется дата, количество, тематика образовательных 

областей. Все записи в журнале должны быть сделаны шариковой ручкой синего или черного цвета четко и аккуратно, без 

исправлений.  

• Журналу «Учета хода и содержания образовательного процесса» воспитатель присваивает номенклатурный номер.  

  

2. Обязанности педагога по заполнению журнала.        

Педагог аккуратно записывает в  журнале:  

• Имя и первую букву фамилии воспитанника.  

• Дату и тему образовательной области.  

• Отмечает количество  отсутствующих воспитанников.  

• Подводит итог по каждой образовательной деятельности,  в соответствии с условными обозначениями.  В графе «индивидуальная 

работа» педагог отмечает имя ребенка, которому необходима  помощь и  дату проведения индивидуальной работы.  

• В графе «продолжительность»  педагог указывает время проведения непосредственной образовательной деятельности.  

  

3. Обязанности заместителя заведующего по воспитательной и методической работе:   

Вести контроль:  

• за соответствием продолжительности занятий СанПиН  

• за соответствием темы занятий рабочей программе воспитателя Своевременно заполнять лист контроля  

  

УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ заполнения журнала:  



 

 

«Н» - воспитанник отсутствовал «*» - 

воспитанник не усвоил материал  

«В»  - индивидуальная работа воспитателя  

«Д» - рекомендации по индивидуальной работе дома  

  

СОДЕРЖАНИЕ  

№  Содержание  страница  

1  Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала образовательной области 

«Речевое развитие» (речевое развитие)    

  

Индивидуальная работа по образовательной области «Речевое развитие»    

2  Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала образовательной области  

«Познавательное развитие» (математика и логическое мышление)  

  

Индивидуальная работа по образовательной области «Познавательное развитие»    

3  Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала образовательной области  

«Познавательное развитие» (конструирование и ручной труд)  

  

Индивидуальная работа по образовательной области «Познавательное развитие»    

4  Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала образовательной области  

«Познавательное развитие» (познавательное развитие)  

  

Индивидуальная работа по образовательной области «Познавательное развитие»    

5  Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала образовательной области  

«Художественно-эстетическое развитие» (рисование,)  

  

Индивидуальная работа по образовательной области «Художественно-эстетическое развитие»    

6  Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала образовательной области  

«Художественно-эстетическое развитие» (лепка)  

  

Индивидуальная работа по образовательной области «Художественно-эстетическое развитие»    

7  Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала образовательной области  

«Физическое развитие»  

  

Индивидуальная работа по образовательной области «Физическое развитие»    

8  Лист контроля    

  



 

 

  
  
  
  

  
  
  
 



 

 

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Речевое развитие»  

  



 

 

 



 

 

  

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Речевое развитие» 

  



 

 

 



 

 

  

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Речевое развитие» 

  



 

 

 



 

 

  



 

 

  

Индивидуальная работа с детьми по образовательной области «Развитие речи»  

  

№  Имя ребенка  Отметки (с указанием даты) о проведенной индивидуальной работе  
1.      
2.      
3.      
4.      
5.      
6.      
7.      
8.      
9.      
10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      
21      
22      
23      
24      
25      
26      
27      



 

 

28      
29      

      

      

      

     

  

  

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области 

«Познавательноеразвитие»  

№  Имя ребенка/ 

дата  
                      

  
  
  

Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области «Познавательное развитие»  

ОД –  Познавательное   
1.                                

2.                              «Мамы всякие нужны»   

3.                              «Едем в гости к бабушки»  

4.                              «Кто живет рядом с нами»  

5.                              «Поможем кукле Кате убрать в квартире»  

6.                                

7.                                

8.                              «Мы –космонавты!»  

9.                              «Солнечные зайчики»  

10.                              «Деревья и кустарники на нашем участке»  

11.                              «Кто построил этот дом?»  

12.                                

13.                                

14.                              «Где мы живем?»  

15.                              «Дождик песенку»  

16.                              «Шестиногие малыши»  

17.                              «Вежливый продавец»  

18.                                

19.                                



 

 

20.                                

21.                                

22.                                

23.                                

24.                                

25.                                

26.                                

27.                                

28                                

29                                

Продолжительность 

занятия в минутах  
                            

  

Количество проведенных занятий        

Общая продолжительность        

Контроль методиста        

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Познавательное 

развитие»  

№  Имя ребенка/ дата                        
  

  
  

Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области «Познавательное развитие»   

ОД - Познавательное   
 

1.                                

2.                              «Наш семейный альбом»  

3.                              «Морозные деньки»  

4.                              «Зима в лесу»  

5.                              «Магазин одежды»  

6.                                

7.                                

8.                              «Как мы дружно все живем!»  

9.                              «День и ночь»  

10.                              «Почему диких животных называют дикими?»  

11.                              «С новосельем!»  



 

 

12.                                

13.                                

14.                              «Мы поздравляем наших пап!»  

15.                              «Больше и маленькие звездочки»  

16.                              «Поможем зайке»    

17.                              «Самолет построим сами»  

18.                                

19.                                

20.                                

21.                                

22.                                

23.                                

24.                                

25.                                

26.                                

27.                                

28                                

29                                

Продолжительность 

занятия в минутах  
                            

 Количество 

прове 
денных занятий         

Общая продолжи тельность         

Контроль методи ста         

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Познавательное 

развитие»  



 

 

 



 

 

  

Индивидуальная работа с детьми по образовательной области «Познавательное развитие»  

  

№  Имя ребенка  Отметки (с указанием даты) о проведенной индивидуальной работе  

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

26      



 

 

27      

28      

29      

      

      

     

  
Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Познавательное 

развитие»  

№  Имя ребенка/ 

дата  
                      

  
  
  

Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области « Познавательное развитие»  

ОД –  Математика и логическое мышление  

1.                                

2.                              Адаптационный период  

3.                              Адаптационный период  

4.                              Образовательная деятельность 1  

5.                              Образовательная деятельность 2  

6.                                

7.                                 

8.                              Образовательная деятельность 1  

9.                              Образовательная деятельность 2  

10.                              Образовательная деятельность 3  

11.                              Образовательная деятельность 4  

12.                                

13.                                

14.                              Образовательная деятельность 1  

15.                              Образовательная деятельность 2  

16.                              Образовательная деятельность 3  

17.                              Образовательная деятельность 4  

18.                                

19.                                

20.                                



 

 

21.                                

22.                                

23.                                

24.                                

25.                                

26.                                

27.                                

28                                

29                                

Продолжительность 

занятия в минутах  
                            

  

Количество проведенных занятий        

Общая продолжительность        

Контроль методиста        

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Познавательное 

развитие»  

№  Имя ребенка/ 

дата  
                      

  
  
  

Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области « Познавательное развитие»  

ОД –  Математика и логическое мышление  

1.                                

2.                              Образовательная деятельность 1  

3.                              Образовательная деятельность 2  

4.                              Образовательная деятельность 3  

5.                              Образовательная деятельность 4  

6.                                

7.                                

8.                              Образовательная деятельность 1  

9.                              Образовательная деятельность 2  

10.                              Образовательная деятельность 3  

11.                              Образовательная деятельность 4  

12.                                



 

 

13.                                

14.                                

15.                              Образовательная деятельность 1  

16.                              Образовательная деятельность 2  

17.                              Образовательная деятельность 3  

18.                              Образовательная деятельность 4  

19.                                

20.                                

21.                                

22.                                

23.                                

24.                                

25.                                

26.                                

27.                                

28                                

29                                

Продолжительность 

занятия в минутах  
                            

  

Количество проведенных занятий        

Общая продолжительность        

Контроль методиста        

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Познавательное  

развитие»  



 

 

 



 

 

  

  

Индивидуальная работа с детьми по образовательной области «Математика и логическое развитие»   

  

№  Имя ребенка  Отметки (с указанием даты) о проведенной индивидуальной работе  

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

13.      

14.      

15.      

16.      

17.      

18.      

19.      

20.      

21.      

22.      

23.      

24.      

25.      

26.      



 

 

27.      
28      

29      

      

      

      

     

  

  

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Познавательное 

развитие»  

№  Имя  дата 

ребенка/  
                      

  
  
  

Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области « Познавательное развитие»  

ОД –   конструирование и ручной труд  
1.                                

2.                              «Башенка и лесенка»  

3.                              Большие и маленькие мячи  

4.                              «Башенка и лесенка»  

5.                              Шарики катятся по дорожке  

6.                                

7.                                

8.                              «Башенки и лесенки»  

9.                              Большие и маленькие яблочки на тарелке  

10.                              «Дорожки»  

11.                              Аппликации «Консервируем фрукты»  

12.                                

13.                                

14.                              «Дорожка для Колобка»  

15.                              Разноцветные огоньки в домиках  

16.                              «Мебель для куклы»  

17.                              Аппликация на полосе. Шарики и кубики  

18.                                



 

 

19.                                

20.                                

21.                                

22.                                

23.                                

24.                                

25.                                 

26.                                

27.                                

28                                

29                                

Продолжительность 

занятия в минутах  
                           

  

Количество проведенных занятий        

Общая продолжительность        

Контроль методиста        

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Познавательное 

развитие»  



 

 

 



 

 

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Познавательное 
развитие»   



 

 

 



 

 

  

Индивидуальная работа с детьми по образовательной области «Конструирование и ручной труд»  

  

№  Имя ребенка  Отметки (с указанием даты) о проведенной индивидуальной работе  
1.      
2.      
3.      
4.      
5.      
6.      
7.      
8.      
9.      
10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      



 

 

21      
22      
23      
24      
25      
26      
27      
28      
29      

      

      

      

     

  
  

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области   



 

 

 



 

 

  

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области  

№  Имя ребенка/ 

дата  
                      

  
  
  

Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области   
« Художественно-эстетическое развитие» ОД 

–  рисование    
1.                                

2.                              Снежные комочки, большие и маленькие  

3.                              Деревья на нашем участке  

4.                              Знакомство с красивой игрушкой  

5.                              Елочка  

6.                                

7.                                

8.                              Новогодняя елка с огоньками и шарами  

9.                              Украсим рукавичку домик  

10.                              Украсим дымковскую уточку  

11.                              Рисование по замыслу  

12.                                

13.                              Мы слепили на прогулке снеговиков  

14.                              Светит солнышко  

15.                              Самолеты летят   

16.                              Деревья в  снегу  

17.                                

18.                                

19.                                

20.                                



 

 

21.                                

22.                                

23.                                

24.                                

25.                                

26.                                

27.                                

28.                
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  
  

  

  

  

    
    
    

29.              

Продолжительность 

занятия в минутах  
          

Количество проведенных занятий  

Общая продолжительность
  

  
Контроль методиста

  
  

  

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области  



 

 

 



 

 

Индивидуальная работа с детьми по образовательной области «Рисование»  

  

№  Имя ребенка  Отметки (с указанием даты) о проведенной индивидуальной работе  

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      



 

 

22      

23      

24      

25      

26      

27      

28      

29      

      

      

      

  



 

 

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Физическое 

развитие»  



 

 

 



 

 

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Физическое 

развитие»  

№  Имя ребенка/ 

дата  
                      

  
  
  

Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области  ОД 

– Физическая культура (на свежем воздухе)      

1.                                

2.                              Упражнять детей в скатывании с горки, в беге «змейкой».  

3.                              Учить детей мягкому приземлению со снежного вала, ходьбе и бегу с обеганием «змейкой» предметов.  

4.                              Учить детей имитировать ходьбу на лыжах ступающим шагом.  

5.                              Закрепить умение детей имитировать ходьбу на лыжах ступающим шагом.  

6.                                

7.                                

8.                              Учить детей имитировать ходьбу на лыжах скользящим шагом.  

9.                              Учить детей имитировать ходьбу на лыжах скользящим шагом.  

10.                              Закрепить умение детей имитировать ходьбу скользящим шагом.  

11.                              Закрепить умение детей имитировать ходьбу ступающим и скользящим шагом.  

12.                                

13.                                

14.                              Учить детей бросать снежки в цель, развивать глазомер.  

15.                              Продолжать учить детей бросать снежки в горизонтальную цель, развивать глазомер.  

16.                              Учить детей бросать снежки в вертикальную цель, развивать глазомер.  

17.                              Учить детей бросать снежки в вертикальную цель, развивать глазомер.  

18.                                

19.                                

20.                                

21.                                
22.                                
23.                                
24.                                
25.                                
26.                                

27                                

28                                

29                                



 

 

Продолжительность 

занятия в минутах  
                            

  

Количество проведенных занятий        

Общая продолжительность        

Контроль методиста        

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Физическая культура»  

№  Имя ребенка/ 

дата  
                      

  
  
  

Д 

зан 
ата  
ятия  

Темы занятий по образовательной области   
«Физическое развитие»  

ОД –  Физическая культура (на свежем воздухе)  
1.                                 

2.                               Учить детей ходить по снежному буму, умению держать равновесие.  

3.                               Продолжать учить детей ходить по снежному буму, умению держать равновесие.  

4.                               Учить пролезать между рейками гимнастической стенки, упражнять в прыжках на двух 
ногах.  

5.                               Закрепить умение  пролезать между рейками гимнастической  стенки, 
упражнять в прыжках на двух ногах.   



 

 

6.                                 

7.                               Учить детей прыгать в длину с места.  

8.                               Продолжать учить детей прыгать в длину с места.  

9.                               Закрепить умение детей прыгать в длину с места.  

10.                               Учить детей  подбрасывать вверх и ловить мяч.  

11.                                 

12.                               Продолжать учить детей подбрасывать мяч вверх и ловить его.  

13.                               Закрепить умение детей подбрасывать мяч вверх и ловить его.  

14.                               Упражнять в бросках мешочков в горизонтальную цель и прыжках на двух ногах с 

продвижением вперед.  
15.                               Упражнять в бросках мешочков в вертикальную цель и прыжках на двух ногах с 

продвижением вперед.  
16.                                 

17.                                 

18.                                 

19.                                 

20.                                 

21.                                 

22.                                 

23.                                 

24.                                 

25.                                 

26.                                 

27.                                 

28                                 

29                                 

Продолжительность 

занятия в минутах  
                             

 Количество проведенных занятий         

Общая продолжительность        

Контроль методиста        

Индивидуальная работа с детьми по образовательной области «Физическое развитие»  

  



 

 

№  Имя ребенка  Отметки (с указанием даты) о проведенной индивидуальной работе  

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

26      

27      

      

      

      



 

 

      

      

  

  

  

  

  

  

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области  
№  Имя ребенка дата                            

  
  
  

Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области   

«Художественно-эстетическое развитие» ОД 

– лепка.  

1.                                    

2.                                  Знакомство с глиной  

3.                                  Палочки  

4.                                  Разные цветные линии  

5.                                  Бублики  

6.                                    

7.                                    

8.                                  Колобок  

9.                                  Подарок любимому котенку  

10.                                  Угостим друзей оладушками  

11.                                  Лепка по замыслу  

12.                                    

13.                                    

14.                                  Крендельки  

15.                                  Пряники  

16.                                  Печень  

17.                                  Лепка по замыслу  

18.                                    

19.                                    

20.                                    



 

 

21.                                    

22.                                    

23.                                    

24.                                    

25.                                    

26.                                    

Продолжительность 

занятия в минутах  
                                

  

  

Количество проведенных занятий         

Общая продолжительность         

Контроль методиста        

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области   

  

№  Имя ребенка/ дата                        
  

  
  

Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области  

«Художественно-эстетическое развитие» ОД 

– лепка.  

1.                              Миски большие и маленькие   

2.                              Башенка  

3.                              Погремушка  

4.                              Лепка по замыслу  

5.                                

6.                                

7.                              Мандарины и апельсины  

8.                              Вкусные гостинцы на дне рождения мишки  

9.                              Маленькие куколки гуляют по снежной поляне  

10.                              Слепи свою любимою игрушку  

11.                                

12.                                

13.                                

14.                              Воробушки и кот (по мотивам подвижных игр)  



 

 

15.                              Самолеты стоят на аэродроме   

16.                               Большие и маленькие птицы на кормушке  

17.                              Лепка по замыслу  

18.                                

19.                                

20.                                

21.                                

22.                                

23.                                

24.                                

25.                                

26.                                

27.                                

Продолжительность 

занятия в минутах  
                            

  

Количество проведенных занятий         

Общая продолжительность         

Контроль методиста        

  

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области  
  

№  Имя ребенка/ дата                        
  

  
  

Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области  

«Художественно-эстетическое развитие» ОД 

– лепка.  

1.                                

2.                              Неваляшка  

3.                              Маленькая Молла (по мотивам потешки)  

4.                              Угощение для кукол, мишек, зайчиков  

5.                              Пряники для медвежат  

6.                                

7.                                



 

 

8.                              Наш игрушечный зоопарк (коллективная работа)  

9.                              Красивая птичка (по дымковской игрушке)   

10.                              Миски трех медведей  

11.                              Цыплята гуляют (коллективная работа)  

12.                                

13.                                

14.                              Угощение для кукол  

15.                              Утенок  

16.                              Вылепи животное, какое хочешь  

17.                              Лепка по замыслу  

18.                                

19.                                

20.                                

21.                                

22.                                

23.                                

24.                                

25.                                

26.                                

27.                                

Продолжительность 

занятия в минутах  
                            

  

Количество проведенных занятий         

Общая продолжительность         

Контроль методиста        

    

  

Индивидуальная работа с детьми по образовательной области «Лепка»  

  

№  Имя ребенка  Отметки (с указанием даты) о проведенной индивидуальной работе  



 

 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      
6.      
7.      
8.      
9.      
10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      
21      
22      
23      
24      
25      
26      
27      
28      
29      

      

      



 

 

      

     

  
  

Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Познавательное развитие»   

№  Имя ребенка/ 

дата  
                        Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области «Социально-

коммуникативное развитие»  

1                                

2                              Травка-муравка  

3                              Лягушка на болоте  

4                              Жили гуси у бабуси  

5                              Где ночует солнце?  

6                                

7                                

8                              Мокрые дорожки  

9                              Кто из нас, из овощей…  

10                              Ветер-ветерок  

11                              Музыкальная шкатулка  

12                                

13                                

14                              Храбрые портные  

15                              В магазине игрушек  

16                              Коза- дереза  

17                              Первый ледок  

18                                

19                                

20                                

21                                

22                                

23                                

24                                

25.                                



 

 

26.                                

27.                                

28                                

29                                

Продолжительность 

занятия в минутах  
                            

Количество проведенных занятий         
Общая продолжительность         
Контроль методиста        

  
Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Познавательное развитие»  

  

№  Имя ребенка/ 

дата  
                        Дата 

занятия  
Темы занятий по образовательной области «Социально-

коммуникативное развитие»  

1                                

2                              Знакомые герои  

3                              Морозные деньки  

4                              Елочка в лесу  

5                              Новогоднее представление  

6                                

7                              Сказки матушки-метели  

8                              Котик на печке сидит  

9                              Варя пришла в театр  

10                              Три лисицы-мастерицы  

11                                

12                                

13                                

14                              Тихая песня  

15                              Варя-повариха  

16                              Тили-бом  

17                              Веселая ярмарка  



 

 

18                                

19                                

20                                

21                                

22                                

23                                

24                                

25.                                

26.                                

27.                                

28                                

29                                

Продолжительность 

занятия в минутах  
                            

Количество проведенных занятий         

Общая продолжительность         

Контроль методиста        
Лист регистрации присутствия воспитанников на занятии и усвоения программного материала по образовательной области «Познавательное развитие»   



 

 

 



 

 

Индивидуальная работа с детьми по образовательной области «Социально-коммуникативное развитие»  

  

№  Имя ребенка  Отметки (с указанием даты) о проведенной индивидуальной работе  

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

26      

27      

28      



 

 

29      

      

      

      

  
    

ЛИСТ КОНТРОЛЯ  
  

  

Месяц  

Количество проведенных 

занятий / общая 

продолжительность  

  

Выводы, рекомендации  

Подпись 

проверяющего  

Норма   Факт   

  
  
  

        

  
  
  

        

  
  
  

        

  
  
  

        

  
  
  

        

  
  
  

        



 

 

  
  
  

        

  
  
  

        

  
  
  

        

  

  


